
電子契約締結までの事務フロー図

【奥出雲町】

【事業者】落札業者決定
落札決定通知／

契約書の形式確認（紙or電子）

電子契約を希望する 電子契約を希望しない

従来どおり、紙の
契約書で締結

「電子契約利用承諾書」を申込フォームによる申請または
電子メールにて提出する。
※落札日から3日以内（土日祝日を除く）に対応ください

契約書（案）作成
※契約保証が必要となる案件の場合
（電子保証の場合）
西日本建設業保証㈱の電子保証PDFを回答
メールへ添付ください。

（紙の保証証書の場合）
従来どおり財政課まで提出をお願いします。

契約書（案）確認

契約書（案）決裁

電子メール

電子メール

電子契約システム（クラウドサイン）

契約書アップロード ご担当者様の確認・承認
（省略可）

契約締結権限者様の
確認・承認承認者の確認・承認

契約締結

契約締結の旨のメール受信 契約締結の旨のメール受信

契約書のダウンロード 契約書のダウンロード

※合意締結証明書について
クラウドサインのアカウント有：クラウドサイン上よりダウンロード可、アカウント無：担当者より電子メールにて送付

※契約締結後の提出書類（着手届など）については、従来どおり担当課と調整をお願いします。
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仁多郡奥出雲町358番地1

〇〇株式会社

代表取締役

奥出雲　太郎

代表取締役 奥出雲　太郎

taro@okuizumo.shimane.jp

事務担当 奥出雲　花子

hanako@town.okuizumo.shimane.jp

貴社において当該契約締結の決裁権を
有する方をご入力ください。

必要に応じてご入力ください。
ご入力がある場合には、ご担当者様→契約締結権限者様の順でメールが届きます。
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